关于施工类协作单位进厂流程的公告
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1、参加投标的协作单位，要自查是否具备参加投标的相关资质和能力，如不具备相应资质，应主动放弃此次投标。
2、协作单位投标前，要根据投标项目实际综合考虑中标后，进厂施工作业人员的要求：
2.1关于年龄的要求，原则上年龄为18到60周岁（标书中明确有年龄特殊要求的除外），确因项目实际需要超龄人员进厂的，中标后，由协作单位向合同签订部门进行书面申请，合同签订部门审核是否属实，审核属实同意后报甲方安全环保资源处审批；
2.2关于体检的要求，协作单位人员进厂前需进行普通入职体检，体检医院须为二甲资质以上的医院，职工以个人或单位名义均可，体检报告一年内有效；涉及职业危害因素的岗位或工种，需要提供职业健康体检报告；
2.3关于特种作业证的要求，协作单位要根据投标项目的实际，综合考虑项目所需持证特种作业人员的数量。举例说明，涉及煤气区域的设备设施施工，要有具备持煤气作业证的人员；涉及高处作业的，尤其涉及户外作业（如油漆、彩钢瓦、大型设备设施安装等），要具备持高处作业证的人员；涉及焊接气割作业的，除具备特检报检需要的证件外，还要具备安监局发放的焊工作业资格证等。
3、安全措施费，所有投标施工的项目，报价中必须按照国家规定要求明确列出安全措施费，并在后期实际施工过程中，要做到专款专用，分类做好台账记录，合同验收时未使用完毕的部分，在结算时予以扣除。
二、中标后
1、签订《安全环保协议》，协作单位接到中标通知后：
1.1属于项目条线的协作单位，与具体项目办签订主合同，对应项目办负责提供书面版《安全环保协议》（一式三份：协作单位、甲方安全资源环保处、财务处各一份）给协作单位，即主合同和《安全环保协议》同步签订；
1.2属于非项目条线的协作单位（包括综合工程处），与合同签订部门签订主合同；协作单位人员持书面授权委托书（具体格式与供应商评审授权书要求格式一致），与甲方安全环保资源处签订《安全环保协议》。
2、安全保证金的交纳，交纳标准：主合同总价的5%（最低不得低于5万元，最高不超100万元），交纳方式可以现汇、支票或转账，不接受承兑，最迟必须在办理进厂施工许可证前足额交纳，否则不予办理进厂施工许可。
2.1属于项目条线的协作单位，对应项目办开具交款通知单，并到项目技改办盖章，协作单位凭交款通知单到财务处交款；
2.2属于非项目条线的协作单位（包括综合工程处），安全环保资源处开具交款通知单，协作单位凭交款通知单到财务处交款。
3、安全管理信息系统账号配置，由安全环保资源处负责系统账号的开通，协作单位到安全环保资源处领取，计算机中心负责系统操作技术指导。各合同签订部门已配备身份证读卡器，为减少等待时间，协作单位可到合同签订部门进行身份证信息的读取，合同跟踪人员给与协调帮助，若身份证消磁或者临时身份证的，需要到合同签订部门进行手工录入。
4、协作单位通过安全信息管理系统，办理人员出入证需要准备的资料清单及要求，具体如下：
4.1协作单位人员信息录入，首先必须需要准备的资料：
（1）进厂人员身份证原件；
（2）进厂人员头像照片（电子版，头像/背景均要求清晰，jpg格式，大小：50K到2M，手机拍照也可以）；
（3）劳动合同照片（电子版，要求清晰，jpg或pdf格式，大小：50K到2M，手机拍照也可以）；
（4）保险照片（社保：近三个月的社保证明；商业保险：必须单位抬头购买，且不得低于50万意外保额的团体意外险或工程团体意外险；符合要求的社保和商业保险，具备其一即可）（电子版，要求清晰，jpg或pdf格式，大小：50K到2M，手机拍照也可以）；
注：如果属于主要负责人、安全管理人员或特殊工种的：
需要准备，有效期内的安全管理资格证或特殊工种操作证照片（电子版，要求清晰，jpg或pdf格式，大小：50K到2M，手机拍照也可以）；
4.2可以后续补充的资料：
体检报告照片（体检报告要求见前述）（电子版，要求清晰，jpg或pdf格式，大小：50K到2M，手机拍照也可以），体检报告照片最迟需要在卫生所审核环节前提交。
5、政审清单，协作单位安全信息管理系统报名完成后，在系统内打印政审清单，到员工居住地的派出所（一般为锦丰或三兴派出所）进行政审签字盖章。派出所签字盖章后，拍照上传提交至合同签订部门负责人进行审批，原件留存（到生活服务公司办卡时上交）。
6、安全告知卡，合同签订部门负责人初审后，协作单位在安全管理系统中下载安全告知卡，由协作单位项目经理完成进厂人员的安全告知并签字盖章，拍照后上传系统，原件留存。
7、出入证办理，当安全信息系统中，协作单位人员状态信息显示“可入厂未发卡”时，可带好政审清单原件到生活服务公司办理出入证，出入证工本费15元/证，押金100元/人，可现金或微信支付。
8、三级安全教育，协作单位办好出入证后，可组织员工到对应施工区域所在分厂进行三级安全教育。三、施工许可证的办理
1、项目负责人、安全员资格备案，协作单位负责在安全信息管理系统中进行备案。
2、在安全保证足额交纳后，协作单位到合同签订部门办理施工许可证的，并将安全保证金收据作为附件。
四、施工方案的审批
施工方案的申报与审批，参见SG02.7.5.37《检修与施工安全管理规定》，《检修与施工安全管理规定》由合同签订部门负责提供。
五、危险作业手续的办理
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六、各环节办公地点、电话
1、合同签订部门：供应处、各项目办等；
2、安全环保资源处：四合院129办公室       0512-58566989 
3、计算机中心：计算机中心大楼305办公室   0512-58566504
4、治安保卫处：四合院108办公室           0512-58568190
5、生活服务公司：四合院215办公室         0512-58568816
6、项目技改办：四合院415办公室           0512-58568833
