关于《电子邮箱授权委托书》的告知函

尊敬的顾客：
感谢贵公司对沙钢的支持！为了响应税务局的号召、更好的服务于广大客户，我公司将实行开具财务电子票据，不再开具纸质票据。为了能更好的接收电子票据，避免接收产生的风险，现将有关事宜告知如下：

1.电子邮箱授权委托书的办理

请贵公司在附页上按要求填写，经贵公司签字盖章后，提交原件壹份至江苏沙钢物资贸易有限公司。该授权委托书经我公司登记后有效。授权委托书上的签字请不要代签，并注意不能授权给沙钢在职员工。

2.授权委托书的变更

如发生已被授权的电子邮箱需要变更，请贵公司及时提交《电子邮箱授权委托书变更告知函》一份（见附件2），以及变更后的《电子邮箱授权委托书》一份至本公司，变更信息经本公司登记后生效。
3.授权委托书办理时间

本公司即日起开始受理授权委托书的更新，并将在2024年2月20日起对被授权的电子邮箱情况进行核对。 

因我公司开具的财务票据将通过电子邮箱发送，如未按新要求办理授权委托书，可能会对业务开展造成不便，敬请知悉。

如因贵公司未及时办理授权委托书，导致业务不能正常开展及造成损失的，贵公司自行承担。

4、《电子邮箱授权委托书》或《变更告知函》寄送地址

江苏省张家港市锦丰镇沙钢科技大楼物贸公司101室， 收件人:陈柳烨；电话0512-58563809；邮编：215625。
如对上述事项有疑问，请咨询电话：0512-58953809。

感谢贵公司的配合和支持！

                                      江苏沙钢物资贸易有限公司
                                                      二零二四年二月二十日

附件1：
电子邮箱授权委托书
江苏沙钢物资贸易有限公司：
我公司：                                      已经知悉并同意贵公司《电子邮箱授权委托书告知函》相关内容，即日起正式授权邮箱地址                             ，代表我公司接收因我公司与贵公司的商业交易所发生的财务票据。

我公司同时承诺：
1、我公司同意接受沙钢开具的财务电子票据。我公司提供的电子邮箱地址真实有效，如因我公司提供的电子邮箱地址存在问题，导致财务票据传递有误而产生的一切责任由我公司承担。
2、本授权委托书经贵公司登记后长期有效，如有信息变更，我公司将及时出具书面变更告知函，变更内容自贵公司办理变更登记后有效。
如因我公司未及时办理好授权委托书（包括变更不及时），导致业务开展受到影响或其他法律纠纷的，我公司自愿承担所有法律风险及损失。

法人代表（签字或盖章）：

单位名称（盖章）：
 年    月    日 
附件2：


电子邮箱授权委托书变更告知函
江苏沙钢物资贸易有限公司：
我公司：                               (公司名称) 因工作需要，需变更《电子邮箱授权委托书》的电子邮箱地址。
变更后的《电子邮箱授权委托书》见附件。
本公司原电子邮箱地址                      自即日起失效。

特此告知。

公司名称（盖章）：                      

法人代表（签字或盖章）：
年    月    日 
