供应商办理授权委托书告知函
尊敬的供应商：
感谢贵单位对沙钢的支持，为维护双方合法权益，规避商务风险，我公司对供应商授权委托书进行了修改，在原“电子商务平台用户授权委托书”的基础上，请贵单位进一步明确业务联系人、办理财务结算人员的授权。有关事宜告知如下：
1.授权委托书的办理。请贵单位下载并打印《供应商业务授权委托书》（见附件1），按要求填写，并于11月1日前提交1份至江苏沙钢集团有限公司办公室，委托书经贵公司签字盖章，并经我公司登记后有效，非贵单位正式授权人员将无法在我公司正常开展业务。授权委托书适用于江苏沙钢集团有限公司及下属子公司，授权委托书相关人员签字请不要代签,同时也不能授权给沙钢在职员工和离职员工，否则一经发现，将取消贵公司的供应商资格。
2.授权委托书的变更。如发生被授权人离职、调动或其他因素需要变更人员及权限，或联系人联系方式等信息变更的，请贵单位及时提交《供应商业务授权委托书变更告知函》（见附件2），以及变更后的《供应商业务授权委托书》至江苏沙钢集团有限公司办公室，变更信息经我公司登记后生效。我公司相关招投标、业务联系、结算通知等信息将发送到被授权业务联系人的手机上，如有变化，请尽快办理变更。因贵公司不及时办理，导致业务不能正常开展及造成损失的，贵公司自行承担。
3.联系权限。业务联系人负责接收沙钢电子商务平台（https://ebs.shasteel.cn:8888/pur_portal/ index.jsp）和/或玖隆在线（https://www.e9656.com/user/login_load.htm）的信息并进行相关的业务操作，负责商务洽谈、报价、合同签订、合同执行及售后服务等除财务外的商务活动；财务结算联系人负责财务结算、取款等。
4.财务结算的办理。（1）通常情况下，江苏沙钢集团有限公司业务部门接到付款计划后，将以电话或短信方式通知贵公司业务联系人办理取款事宜。（2）贵公司应安排经授权办理财务结算的人员持相关有效凭证（介绍信或收据或授权委托书）和个人身份证原件和复印件到财务处办理取款事宜。(3)财务处审核取款人员的有效授权凭证，非授权人员将不予办理。
5.办理财务结算的凭证要求。
（1）介绍信。要求抬头写明付款公司全称；介绍信有效期必须明确，且在一个月以内；内容填写取货款或者是办理货款；办理货款人员提供本人身份证原件和复印件，复印件留存，如介绍信上指定两人收取货款，则两人均需到场，并提供两人的身份证原件和复印件。如是印刷式介绍信，要求正联必须加盖完整清晰的公章，并加盖骑缝章。如是打印的介绍信，介绍信上不用加盖骑缝章，有效期直接打印，如未打印，手写日期必须加盖公章，否则此张介绍信无效。
（2）收款收据。收据要求：抬头必须写明付款公司全称；大小写金额必须清楚一致；内容填写货款即可；收款方式按实际收到的票据性质填写；盖章认可收款单位的财务专用章，如收据上有特殊注明的，按照注明要求盖章；日期必须为付款当天的日期，提前或者逾期则不认可；付款方收据联必须是复写的，不能直接填写；收据上的经办人必须要和收取货款的人员一致，并留存身份证复印件。
（3）（用于取款的）授权委托书。要求基本和介绍信要求相同，但除加盖公章外，还需加盖法人章或者是法人签字；授权内容必须是取货款或者是办理货款；有效期要明确，并不能超过一个月。
6.授权委托书办理时限。江苏沙钢集团有限公司财务处2014年10月份起按新要求进行财务结算的授权审核，对不符合要求的给予提醒，并在进一步确认后给予办理。2014年11月1日起，对经办人员未得到贵公司按照本告知函要求授权的，我公司将不予办理财务结算，相关的法律后果及风险贵公司自行承担。请近期有取款业务的供应商尽快安排授权委托书更新。
7.《供应商业务授权委托书》或《变更告知函》请寄送至：江苏省张家港市锦丰镇沙钢集团公司办  曹燕 电话0512-58568772；邮编：215600。
如对上述事项有疑问，请咨询：曹燕0512-58568772、施倪涛0512-58568953。

感谢贵公司的配合和支持！
                                              江苏沙钢集团有限公司办公室
                                              江苏沙钢集团有限公司财务处
                                                 二O一四年九月六日
附件1：

供应商业务授权委托书
江苏沙钢集团有限公司(及下属子公司)：
我单位：                                      已经知悉并同意江苏沙钢集团有限公司《供应商办理授权委托书告知函》相关内容，现正式授权           等     人，代表本单位按授权范围处理本单位在贵公司的商业交易（包括电子商务平台操作、商务洽谈、投标、报价、合同签订、合同执行、售后服务、财务结算等）相关事宜，具体如下：
	授权类型
	被授权人
	身份证号码
	手机号码
	办公电话/传真
	邮箱

	业务联系
	
	
	
	
	

	财务结算
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	授权范围说明：
1．业务联系，负责接收沙钢电子商务平台（https://ebs.shasteel.cn:8888/pur_portal/index.jsp）和/或玖隆在线（https://www.e9656.com/user/login_load.htm）的信息并进行相关的业务操作，负责商务洽谈、报价、合同签订、合同执行及售后服务等除财务外的一切与江苏沙钢集团有限公司及下属子公司相关的商务活动。
2．财务结算，负责与江苏沙钢集团有限公司及下属子公司的财务结算、取款。
3．业务联系限1人，财务结算限1-2人，被授权人可以同时接受业务联系和财务结算的授权委托。


我公司同时承诺：
1、本授权委托书经贵公司供应商管理部门登记后长期有效，如有授权变更，我单位将出具书面变更告知函，变更内容自贵公司办理变更登记后有效。同时我单位到江苏沙钢集团有限公司(及下属子公司)办理财务结算业务，将由相应被授权委托人持有效凭证（授权委托书、介绍信或收据）及个人身份证（原件及复印件）前来办理。
如因我公司未及时办理好授权委托（包括变更不及时）或委托人未持有有效凭证，导致业务开展、财务结算受到影响或其他法律纠纷的，我公司自愿承担所有法律风险及损失。
2、我单位同意接受沙钢电子商务平台和/或/玖隆在线上公布的用户协议、注册须知等文件的所有条款，愿意通过上述平台与江苏沙钢集团有限公司及下属各子公司进行相关业务。我单位在沙钢电子商务平台和/或玖隆在线的用户名和密码由我单位自行保管，如因我公司保管不善，导致用户名和密码丢失或被盗用而产生的一切责任由我公司承担。同时，我公司通过沙钢电子商务平台和/或玖隆在线上本公司的用户名提供的任何信息（包括但不限于公司基本信息，投标文件，商务报价等），均真实并具有法律效力。 
   法人代表（签字或盖章）：                 被授权人签字： 
单位名称（盖章）：
                                                                     年    月    日 
被授权人身份证复印件（请粘贴后在编号位置加盖公章）
	身份证正面复印件粘贴
	身份证反面复印件粘贴

	                         1-1
                       
	1-2              
本人签名：

	                         2-1
                       
	2-2              
本人签名：

	                         3-1
                       
	3-2              
本人签名：


                                                   年    月    日
附件2：

供应商授权委托书变更告知函
江苏沙钢集团有限公司（及下属子公司）：
                               (单位) 因工作需要，需变更《供应商业务授权委托书》相关委托人信息：
□变更被授权代表：

本单位正式授权           、           、          （姓名）代表本单位处理在江苏沙钢集团有限公司（及下属子公司）的业务联系□财务结算□事宜；原代表           、           、          （姓名）不再行使相应的权限。
变更后的《供应商业务授权委托书》、被授权人身份证盖章复印件见附件。
□变更联系方式：

本单位授权代表          （姓名）原联系电话 ____________（手机/办公）现变更为_________________，原邮箱                现变更为             ；

授权代表          （姓名）原联系电话 ____________（手机/办公）现变更为_________________，原邮箱                现变更为                ；

授权代表          （姓名）原联系电话 ____________（手机/办公）现变更为_________________，原邮箱                现变更为                。
公司名称：                        公司盖章：
法人代表（签字或盖章）：
                                                       年    月    日 
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